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O que é e 0 que faz o sistema Siads
na Administracao Publica Federal

O Siads é uma solucdao que possibilita aos 6rgdaos da Administracao
Publica Federal um controle completo e efetivo de seus estoques de materiais,
bens patrimoniais e servicos de transporte.

O sistema permite o controle permanente de depreciacdao dos bens,
viabiliza a realizacao de inventario eletronico em plataforma mobile e amplia a
automacao do registro contabil, ao possibilitar que o ato e fato das ac¢des
administrativas sejam registrados no Siafi (Sistema Integrado de Administracao
Financeira do Governo Federal), em tempo real por meio do Siads.

B ] Slide 2 ABOP 5§

CONTRATAGOES PUBLICAS DA ABOP ASSOCIAGAO BRAGILEIA DE OR GAvENTO PUBLICO




42 Semana de Administracao Orcamentaria, Financeira e de Contratagcdes Publicas da ABOP

LEGISLACAO

INSTRUGAO NORMATIVA
IN 205, DE 08 DE ABRIL DE 1988

LEI
Lein®4.320, de 17 de marco de 1964

DECRETOS

Decreto n® 12.785, de 19 de dezembro de 2025

Portarias que determinam a obrigatoriedade

- Portaria 385, 28 de novembro de 2018
- Portaria 232, de 02 de junho de 2020
- Portaria 4.378, de 11 de maio de 2022
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Gestao Logistica de Almoxarifado,
Patrimonio e Intangiveis

- Controles de almoxarifado
- Controles de bens patrimoniais

- Controles de ativos intangiveis (Inativo temporariamente)
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Almoxarifado ¢ o local destinado a guarda e conservacao de materiais, em
recinto coberto ou ndo, adequado a sua natureza, tendo a funcado de destinar
espacos onde permanecera cada item aguardando a necessidade do seu uso,
ficando sua localizacdo, equipamentos e disposicdo interna acondicionada a
politica geral de estoque da empresa.

O setor de almoxarifado exige o controle do estoque (quantidade, reposicao,
armazenagem, validade, controle do uso, etc.), mercadorias e produtos (de
limpeza, de escritorio, servigos, etc.), aquisicao (levantamento de precos, pesquisa
de fornecedores, registro das compras feitas e a fazer, arquivamento de notas) e
outras tarefas afeitas ao almoxarife ou estoquista.

Estas fungbes necessitam observar critérios de racionalizagao,
acondicionamento, localizacdo, acuracia, padronizacdo, indicadores e
documentacao.

Origem: Wikipédia, a enciclopédia livre.

GESTOR DE ALMOXARIFADO OU ALMOXARIFE
O profissional que trabalha como Almoxarife recebe o produto, administra

e movimenta o estoque. Além disso, ele recebe e confere as notas fiscais
de entrada dos materiais adquiridos pelo Orgéao.

iy 43 SEMANA DE ADMINISTRAGHO ey
= U@ oRCAMENTARIA, FINANCEIRA £ DE i ABOP 5‘@
CONTRATAGOES PUBLIGAS DA ABOP Slide 5 | @




42 Semana de Administracao Orcamentaria, Financeira e de Contratagcdes Publicas da ABOP

O setor de patrimonio tem por objetivo
principal manter o registro do acervo de bens
moveis de natureza permanente. Os bens
permanentes sao aqueles que existem
fisicamente, como modveis, computadores,
veiculos, aeronaves, entre outros que tambem
integram o patrimonio

GESTOR DE PATRIMONIO Profissional que trabalha na gestao

do patriménio de um Orgao
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O subsistema de Intangiveis esta bloqueado para
ajustes nas rotinas de contabilizacao, movimentacoes,
alienacoes e baixas definitivas.

SUB SISTEMA BLOQUEADO TEMPORARIAMENTE
PARA AJUSTES DO ROTEIRO CONTABIL
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Cadastrar Bem Intangivel

(1) 2) 3

Dados Basicos Dados Financeiros Responsabilidade

Informe os dados do bem

Se vocé cadasirar mais de um bem, as mesmas informacSes serdo copladas para todos

Mota fiscal/série CHPJ do fornecedor Nome do fermecedor

s 00000.000/0000-00

Catalogo de servigos (CATSER) Matureza de despesa Conta contabi

jite o Mome ou Mame. * | #F Selecione uma natureza de daspe. ¥

Duantidade *  Fabricante

Marca

Descricio complementar do bem *

Data de aquisicio Forma de compensacio * @

a
.

informacbes complementares @

© Cancelar
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Propriedade Intelectual

e uma unidode de fomect -

N7 de patriménio anterior
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O CADORG

E o subsistema que trata do cadastro da estrutura organizacional da
Administracao Publica Federal no sistema Siads. Os cdédigos dos 6rgdos e das
Unidades Gestoras — Ugs devem ser os mesmos ja existentes no Sistema SIAFI e,
também, na Lei de Diretrizes Orgamentarias.

A Gestao Central do SIADS € responsavel pela manutencao do cadastro dos
orgaos e UGs.

O Cadastro das UORGs (Unidades Organizacionais) na implantacao do SIADS é
de responsabilidade de cada o6rgao.

O CADORG é usado nos subsistemas do SIADS (ESTOQUE, PATRIMONIO,
TRANSPORTE e INTANGIVEIS) e possui quatro médulos:

TABELA DE ORGAOS (ORGAOS), RELATORIOS ON-LINE (RELATORIOS), TABELA
DE UG/UASG (UG/UASG) e TABELA DE UNIDADE ORGANIZACIONAL (UORG).
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Estrutura de Orgios

- Orgaos e Unidades Gestoras e sua integragcdo com os sistemas
Siorg e Siafi

- Codigos de Orgdo e Unidades gestoras sdo os mesmos do Siafi
- Codigos de Uorgs nao sdo os mesmos do Siorg
- O CADORG sera integrado ao Siorg no novo PATRIM

- Habilitacao de usuarios por orgao (nivel 2) e por UG (nivel 3)
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Criacao de Ambiente Siads
- Orgéo.
- Unidades gestoras (UG e UASG).
- UORGs de almoxarifado e patrimoénio — Obrigatorias no sistema.

- Atribuicao de gestao orcamentaria - Gestao Tesouro para 0rgaos superiores
e Gestao propria para 6rgaos subordinados.

- Atribuicao de faixa patrimonial — Atribuida pela gestdo do Siads - Numeracao
unica dos bens para o Governo Federal, necessario novo emplaquetamento
dos bens.
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Habilitacao de Usuarios do Sistema

Quem habilita usuarios para acesso ao SIADS? O acesso €
concedido pelos Cadastradores Parciais das unidades. Para a
habilitacao de novos cadastradores parciais a unidade deve abrir
um chamado na central de servicos e preencher o formulario

para que a equipe SIADS possa habilita-los.
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Cadastradores

‘ 6 ’ Cadastrador Parcial

e 6

n n 2 Cadastradores Locais

CADASTRADORES
PARCIAL: Habilita usuarios no sistema, habilita cadastradores locais podendo
sertambém um usuario do sistema.
LOCAL: Habilita usuarios no sistema e podendo ser também um usuario do sistema.
NIVEL DE ACESSO: Possuem nivel 2 — Orgdo com a opg¢do de mudar para o nivel 3 -
UASG.
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Vamos para o proximo procedimento

Habilitacao de cadastradores parciais do sistema
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